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* Ingeniera en Seguridad y Salud para el
Trabajo.
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NO,

AXA COLPATRIA

Socializar herramientas que
permitan mantener un ambiente
laboral seguro, ordenado, limpio y
saludable, mediante una gestion de
OBIJETIVO: orden y aseo que permita mejorar de
manera integral con el fin de llevar
hacia el bienestar laboral y personal
de cada uno de los trabajadores,
disminuyendo la probabilidad de
ocurrencia de accidentes laborales.



ORDEN Y ASEO

* El orden y el aseo en el trabajo son
factores de gran importancia para la
salud, la seguridad, la calidad del
trabajo.

ORDEN Y LIMPIEZA

 También son factores esenciales para la
convivencia social, tanto dentro del
trabajo como de nuestra comunidad.

 Como tal requieren de unos estandares
claros de desempeno, un trabajo en
equipo y de la participacion responsable
de todos. Recuerda si tu te cuidas;
cuidas a los demas.
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¢ QUE PASA CON LOS LUGARES QUE PRESENTAN
AUSENCIA DE ORDEN Y ASEQO?

* Son numerosos los accidentes
gue se producen por golpes vy
caidas como consecuencia de un
ambiente desordenado o sucio,
suelos resbaladizos, materiales
fuera de su lugar y acumulacion
de material sobrante o inservible.

* Velar por el orden y la limpieza
del lugar de trabajo es un
principio basico de seguridad.
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TIPS

* Permanentemente esta eliminando lo
innecesario y clasificando lo util.

 Acondiciona los medios para almacenar.
los materiales y localizarlos facilmente
(materia prima, producto en proceso y &
producto terminado). 2

\ - L %
* Acondiciona los medios para una % u'&
disposicion correcta de desperdicios.

* Hace seguimiento a las condiciones y
comportamientos de orden y aseo a
partir de una lista de chequeo.

* Realiza capacitacion y hace seguimiento
a la interiorizacion del mismo frente al
ordeny al aseo.
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BENEFICIOS

El trabajo se simplifica y es mas agradable.

Reduce el riesgo sanitario o accidentes de
trabajo.

Evita danos a la propiedad.
Aumenta el espacio disponible.
Se ahorra tiempo y materiales.
Mejora la imagen de la empresa.

Uno de los logros mas importantes de un | ~-
lugar de trabajo limpio y ordenado, es que ORDENADO ' DESORDENADO
evita que los accidentes ocurran, se

simplifica el trabajo y, por lo tanto, se hace

mas productivo y agradable.

M

AR COLRPATRIA



RESPONSABILIDAD

* El orden y la limpieza no son labores
del personal de aseo unicamente.

* Existe una responsabilidad
administrativa en este proceso.

* Por lo tanto, la responsabilidad es de
cada una de las personas que
laboran en la empresa.
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RESPONSABILIDAD GERENCIAL

A

* Incluir en los programas de trabajo
directrices relacionadas con el orden,
la limpieza y la Bioseguridad.

* Establecer las medidas de control
ajustando los procedimientos, las
reglas y los métodos de trabajo para
su correspondiente ejecucion.

e Suministrar los recursos y equipos de
trabajo para lograr la aplicacion del
programa.

A
Y,
M

AR COLRPATRIA



RESPONSABILIDAD TRABAJADORES

* Implementar y desarrollar los
protocolos de orden y aseo. ﬂ” *

. Apli - DN =, A
plicar los mecanismos de control 3. -
en forma inmediata para corregir
alteraciones en los procedimientos
de orden y limpieza.

S

* Poner en practica diariamente las
medidas de orden y limpieza.
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RESPONSABILIDAD TRABAJADORES

e Cumplir las instrucciones con
respecto al mantenimiento del orden
y limpieza.

* Informar de toda condicion que
pudiera encontrarse contrarias al
cumplimento del programa de orden
y limpieza.
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CUANDO UN LUGAR ESTA EN ORDEN

* Cuando no hay cosas innecesarias y
las necesarias estan en su lugar.

e Cuando se localizan facilmente los
elementos de trabajo.

* Cuando visualmente el lugar es
agradable.

* Puedes pasar sin necesidad de hacer
movimientos bruscos.
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CUANDO UN LUGAR ESTA EN ORDEN

* Cuando no hay cosas innecesarias y las necesarias estan en su lugar.
* Cuando se localizan facilmente los elementos de trabajo.

* Cuando visualmente el lugar es agradable.

* Puedes pasar sin necesidad de hacer movimientos bruscos.
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éPor qué es importante aplicar el correcto
almacenamiento de las sustancias quimicas?

* Aunque estas sustancias
empleadas principalmente para las
actividades de limpieza y

desinfeccion de areas no generan
un alto riesgo, si pueden dar lugar
a consecuencias significativas a la
salud propia y de terceros.

* |gualmente pueden materializar
emergencias por su incorrecto
manejo o almacenamiento, para
poder mitigar estos riesgos es
Importante usarlas
adecuadamente.
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¢ Qué aspectos debemos tener en cuenta para el
correcto almacenamiento de las sustancias
quimicas?

Siempre tener en cuenta los siguientes
aspectos para aplicar un  correcto
almacenamiento de productos quimicos:

* Almacenar en un lugar seguro

* Asegurar ventilacion natural en el lugar
de almacenamiento

 Mantener el lugar de almacenamiento en
buen estado de orden y aseo

* Almacenar lejos de fuentes de calor o
ignicion

 Cerrar bien los envases para evitar
derrames
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¢ Qué aspectos inseguras debemos evitar durante el
almacenamiento de sustancias quimicas?

Es importante no cometer ninguno de estos
actos inseguros durante el almacenamiento
de las sustancias quimicas para evitar
riesgos:
* No Re envasar las sustancias quimicas en
= e
' h
| | .
/B

frascos de a%ua, gaseosa 0 jugo (se debe
conservar el frasco original).

* Si se deben Re envasar cantidades
menores se deben etiquetar los nuevos
recipientes indicado la sustancia quimica
gue contiene y demas datos relevantes.

* Nunca almacenar sustancias quimicas
cerca de enchufes, tableros electricos,
estufas y demas fuentes de calor.
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¢ Qué aspectos inseguras debemos evitar durante el
almacenamiento de sustancias quimicas?

Es importante no cometer ninguno de
estos actos inseguros durante el
almacenamiento de las sustancias
guimicas para evitar riesgos:

* Nunca almacenar sustancias quimicas
cerca de alimentos o bebidas que se
puedan contaminar.

* No realice mezclas de varias
sustancias quimicas

* No almacenar las sustancias quimicas
en exposicion directa al sol

PROHIBIDO
COMER Y BEBER
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¢ Qué riesgos se pueden presentar por el incorrecto
almacenamiento de las sustancias quimicas?

Algunas de |as consecuencias
negativas que encontramos en el
indebido almacenamiento de los
productos quimicos son:

 Conatos de incendio

* Contaminacion de alimentos o
bebidas

* Intoxicacion por consumo de
productos quimicos

* Corrosion de equipos o elementos
de trabajo
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PRINCIPIOS BASICO

MMMMMMMMM



l_ [ Clasificar ]_l
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Retirar del sitio, pasar a
otro lugar o eliminarlo

accion

)

Mantener en los puntos de J

. Cantidad en que se
Frecuencia de uso ,
requiere




-

-

Ordenar lo util

4 N

Definir los medios para
guardar y localizar los
materiales

o /

4 N

Delimitar o identificar las
localizaciones

o /
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Limpieza
\ J
Eliminar el polvo, aceites y Integrar esta accion a las
suciedad de pisos, maquinas, tareas diarias de
paredes mantenimiento

/ \_ J

4 )

Procedimiento para la planificacion
diaria de la limpieza

o J
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Respetar los
estandares

.

Mejorar los estandares
continuamente

4 )
Disciplina

\_ 1 ,

4 )

J

Orden vy aseo
personal

Cultura de autocontrol y respeto por el propio sery el de los demas

J
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sensibilizacion

-

o

Se hace después de
solucionar los problemas de
orden y aseo

~

J

Mantiene los logros
alcanzados en los pasos
anteriores

Se apoya en listas de
verificacion para su
seguimiento
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BENEFICIOS DE LAS 55

. . e
* Menos accidentes e incidentes ap
* Menos averias Clasificac ion

* Menos riesgo de incendio

* Menos movimientos y traslados
inatiles

* Mas espacio
* Mayor satisfaccion y motivacion

* Mayor capacidad de entrega justo
a tiempo

* Mayor cooperacion y trabajo en
equipo
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RESUMEN
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